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[Vor- und Nachname]
[StraBe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Name der Behdrde]
[StraRe und Hausnummer der Behoérde]
[PLZ und Ort der Behorde]

[Ort], [Datum]

Betreff: Antrag auf Akteneinsicht, [Aktenzeichen oder Kundennummer]
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich beantrage Einsicht in meine Verwaltungsakte zu [Vorgang: Bescheid oder Antrag, um den
es geht, z. B. lhrem Bescheid vom 14.03.2026 Uber die Aufhebung und Erstattung] nach [§ 25
SGB X/ § 29 VwVIG].

Ich brauche die Unterlagen, um [Zweck, z. B. einen Uberpriifungsantrag / meinen Widerspruch]
zu begrinden.

Bitte senden Sie mir Kopien der Unterlagen, vor allem [Unterlagen: was du brauchst, z. B.
Berechnungsbogen, Gutachten, Aktenvermerke], oder nennen Sie mir bis zum [Datum] einen
Termin zur Einsicht.

[Optional: Liegt die Akte elektronisch vor, geniigt mir die Ubersendung als PDF.]

Mit freundlichen GriRen
[Vor- und Nachname]
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