
Betreff: Anfrage Mandat: [Rechtsgebiet und Stichwort, z. B. Mietrecht, Kaution]; Frist [Datum oder 
„keine“]

[Anrede, z. B. Sehr geehrte Frau Rechtsanwältin Weber],

ich suche anwaltliche Unterstützung und frage an, ob Sie das folgende Mandat übernehmen können.

Sachverhalt: [5–10 Sätze, der Reihe nach, mit Daten und Beträgen, z. B. Ich bin am 31.07.2026 aus 
meiner Wohnung in Köln ausgezogen. Die Kaution von 2.400 € hat meine Vermieterin bis heute weder 
abgerechnet noch zurückgezahlt. Meine Mahnung mit Frist bis 15.09.2026 blieb ohne Antwort.]

Gegenseite: [Name und Anschrift; falls bekannt: vertreten durch Kanzlei …, Aktenzeichen …]

Mein Ziel: [z. B. Rückzahlung der Kaution nebst Zinsen]

Frist oder Termin: [z. B. Frist im Schreiben der Gegenseite bis 30.10.2026, oder: keine bekannt]

Wert: [Betrag, um den es geht, z. B. 2.400 €]

Unterlagen (in Kopie, ich sende sie auf Wunsch sofort): [z. B. Mietvertrag, Übergabeprotokoll, Mahnung 
vom 01.09.2026, Kontoauszug]

Kosten: [Ich habe eine Rechtsschutzversicherung bei …, Nr. … / Ich habe einen Beratungshilfeschein / Ich 
zahle selbst.] Bitte teilen Sie mir vorab mit, was ein erstes Beratungsgespräch kostet und wie Sie im 
Übrigen abrechnen.

Bitte geben Sie mir bis zum [Datum, z. B. in 3–5 Werktagen] kurz Bescheid, ob Sie das Mandat 
übernehmen können und wann ein Termin möglich ist. Sie erreichen mich unter [Telefon, gute Zeiten, E-
Mail].

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname, Anschrift]
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