
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Ihr Zeichen [Aktenzeichen der Kanzlei], Ihr Schreiben vom [Datum]: Bitte um 
Fristverlängerung

[Anrede, z. B. Sehr geehrter Herr Rechtsanwalt Krüger],

ich bestätige den Eingang Ihres Schreibens vom [Datum], bei mir eingegangen am [Datum].

Innerhalb der gesetzten Frist bis zum [Datum] kann ich mich zur Sache nicht abschließend äußern. 
[Grund, z. B. Ich lasse die Angelegenheit anwaltlich prüfen, ein Termin ist erst am 28.10.2026 möglich.]

Ich bitte Sie daher, die Frist bis zum [neues Datum, z. B. zwei Wochen später] zu verlängern, und um 
eine kurze Bestätigung. Bis dahin bitte ich, von weiteren Schritten abzusehen.

[Optional:] Bitte senden Sie mir eine Kopie [der Unterlagen, auf die Sie sich beziehen, z. B. der 
Abrechnung vom 12.09.2026].

Vorsorglich weise ich darauf hin, dass dieses Schreiben kein Anerkenntnis der geltend gemachten 
Ansprüche darstellt.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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