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[Vor- und Nachname]
[StraBe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Name der Firma oder Person]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ und Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Letzte Frist vor Beauftragung eines Rechtsanwalts, [Auftrags-, Bestell- oder
Vertragsnummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

am [Datum des Auftrags oder Kaufs] habe ich bei lhnen [Leistung, z. B. die Reparatur meiner
Therme beauftragt / ein Sofa, Bestellnummer 4711, gekauft]. Mit Schreiben vom [Datum des
letzten Schreibens] habe ich Sie aufgefordert, [was fehlt, z. B. den Mangel an der Therme zu
beseitigen / das Sofa zu liefern]. Geschehen ist bis heute nichts.

Ich setze Ihnen hiermit eine letzte Frist bis zum [Datum], um [was Sie tun sollen, z. B. den
Mangel zu beseitigen / das Sofa zu liefern].

Lassen Sie die Frist verstreichen, beauftrage ich einen Rechtsanwalt mit der Wahrung meiner
Rechte. Ich behalte mir vor, [Rechte, z. B. vom Vertrag zurtickzutreten / den Preis zu mindern /
Schadensersatz zu verlangen]. Die Kosten des Rechtsanwalts haben Sie zu tragen, soweit Sie
sich in Verzug befinden.

[Optional: Fur einen Termin erreichen Sie mich unter [Telefonnummer].]

Mit freundlichen GriRRen
[Vor- und Nachname]
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