
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Erinnerung: Berichtigung meines Arbeitszeugnisses, Frist bis [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Schreiben vom [Datum] habe ich Sie gebeten, mein Arbeitszeugnis vom [Datum] in [Anzahl] Punkten 
zu berichtigen, und Ihnen dafür eine Frist bis zum [Datum] gesetzt. [Eine Antwort habe ich bis heute 
nicht erhalten. Oder: Ihre Antwort vom … lehnt die Änderungen ohne Begründung ab.]

Ich halte meine Bitte aufrecht und mache meinen Anspruch auf ein berichtigtes Zeugnis hiermit 
nochmals ausdrücklich geltend. Bitte senden Sie mir das berichtigte Zeugnis bis spätestens [Datum, z. B. 
10 Tage ab Zugang] zu. Sehen Sie einzelne Punkte anders, nennen Sie mir bitte die Tatsachen, auf die Sie 
Ihre Bewertung stützen.

Erhalte ich bis dahin kein berichtigtes Zeugnis, werde ich [mich an meine Gewerkschaft oder einen 
Anwalt für Arbeitsrecht wenden und] meinen Anspruch beim Arbeitsgericht geltend machen. Eine 
Einigung ohne Gericht wäre mir lieber.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]
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