
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

zur Prüfung Ihrer Nebenkostenabrechnung vom [Datum] für den Zeitraum [Zeitraum] mache ich 
von meinem Recht auf Belegeinsicht gemäß § 259 BGB Gebrauch. Bitte nennen Sie mir 
innerhalb von 14 Tagen zwei bis drei Terminvorschläge zur Einsicht in sämtliche 
Abrechnungsunterlagen. Bis zur erfolgten Einsicht behalte ich mir die Zurückbehaltung der 
Nachforderung vor.

Mit freundlichen Grüßen
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