
Botenprotokoll über die Zustellung eines Schreibens

Absender: [Name und Anschrift des Absenders]
Empfänger: [Name und Anschrift des Empfängers]
Schreiben: [Art, Datum und Umfang, z. B. Kündigung des Mietvertrags vom 28.10.2026, 2 Seiten, 
eigenhändig unterschrieben]

1. Inhalt
Ich habe das oben genannte Schreiben am [Datum] um [Uhrzeit] gelesen. Ich habe gesehen, wie [Name 
des Absenders] genau dieses Schreiben im Original in einen Umschlag gesteckt und ihn verschlossen hat. 
Eine Kopie des Schreibens habe ich abgezeichnet. Der Umschlag war adressiert an: [Anschrift wie auf 
dem Umschlag].

2. Zustellung
Den verschlossenen Umschlag habe ich am [Datum] um [Uhrzeit, z. B. 9:40 Uhr] in den Briefkasten mit 
der Aufschrift „[Name auf dem Briefkasten]“ im Haus [Straße, Hausnummer, PLZ, Ort] eingeworfen. 
[Alternativ: persönlich an Herrn/Frau … übergeben.] Der Briefkasten war [intakt und verschlossen / 
Besonderheiten].

3. Foto
[Ja / Nein]: Foto vom Briefkasten mit Namensschild beim Einwurf, aufgenommen um [Uhrzeit].

Ich bestätige die Richtigkeit dieser Angaben und stehe als Zeuge zur Verfügung.

[Ort], [Datum]
[Unterschrift des Boten]
[Name, Anschrift und Telefonnummer des Boten in Druckschrift]
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