
[Briefkopf: Firmenname oder Logo, Anschrift, Telefon, E-Mail, z. B. Beispiel Malerbetrieb GmbH]

[Rücksendeangabe in 8 pt, z. B. Beispiel Malerbetrieb GmbH, Gartenweg 2, 04103 Leipzig]

[Frau Jana Weber]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ und Ort]

[Informationsblock rechts neben dem Anschriftfeld:]
Ihre Nachricht vom: [06.10.2026]
Unser Zeichen: [AN-2026-117]
Name: [Tom Fischer]
Telefon: [0341 1234567-12]
E-Mail: [t.fischer@example.com]
Datum: [15.10.2026]

Angebot [AN-2026-117] für Malerarbeiten in Ihrer Wohnung

Sehr geehrte Frau [Weber],

vielen Dank für Ihre Anfrage. Nach der Besichtigung am [09.10.2026] bieten wir Ihnen an:

[Leistung, z. B. Wände und Decken in drei Räumen spachteln und zweimal streichen, rund 180 m²]
Gesamtpreis: [4.860,00 €] einschließlich 19 % Umsatzsteuer

Die einzelnen Positionen finden Sie im beigefügten Leistungsverzeichnis. Beginnen könnten wir in der 
Woche ab dem [16.11.2026], die Arbeiten dauern etwa [vier] Arbeitstage. An dieses Angebot halten wir 
uns bis zum [13.11.2026] gebunden.

Bei Fragen rufen Sie mich gern an.

Mit freundlichen Grüßen

[Beispiel Malerbetrieb GmbH]

[Unterschrift]
[Tom Fischer]

Anlage
Leistungsverzeichnis

[Fußzeile: Sitz Leipzig, Amtsgericht Leipzig HRB 12345, Geschäftsführer Vorname Nachname, USt-IdNr. 
DE123456789, IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90]
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