
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Name der Behörde]
Leitung der Behörde
[Straße und Hausnummer der Behörde]
[PLZ und Ort der Behörde]

[Ort], [Datum]

Betreff: Dienstaufsichtsbeschwerde wegen Untätigkeit, mein Antrag vom [Datum des 
Antrags], [Aktenzeichen oder Kundennummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit dem oben genannten Antrag habe ich [Art des Antrags, z. B. Wohngeld] beantragt. Eine 
Entscheidung habe ich bis heute nicht erhalten.

Am [Datum der Nachfrage] habe ich nach dem Stand gefragt. [Eine Antwort kam nicht. / Mir 
wurde eine Entscheidung in Aussicht gestellt, seitdem ist nichts geschehen.]

Die Verzögerung trifft mich: [Folge: was das für dich bedeutet, z. B. Ich kann meine Miete nicht 
mehr vollständig zahlen.]

Ich erhebe deshalb Dienstaufsichtsbeschwerde und bitte Sie, dafür zu sorgen, dass über 
meinen Antrag bis zum [Datum] entschieden wird.

Fehlen noch Unterlagen, nennen Sie mir diese bitte. Ich reiche sie umgehend nach.

[Optional: Ohne Entscheidung werde ich Untätigkeitsklage beim [Verwaltungsgericht oder 
Sozialgericht] erheben.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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