
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Name der Behörde]
Leitung der Behörde
[Straße und Hausnummer der Behörde]
[PLZ und Ort der Behörde]

[Ort], [Datum]

Betreff: Dienstaufsichtsbeschwerde gegen [Name der Person oder ihr Kürzel], 
[Aktenzeichen oder Kundennummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erhebe ich Dienstaufsichtsbeschwerde gegen die oben genannte Person, tätig in 
[Abteilung oder Sachgebiet].

Am [Datum des Vorfalls] ist Folgendes passiert: [Ablauf: was passiert ist, in wenigen Sätzen, z. 
B. Bei meiner Vorsprache um 10:30 Uhr wurde ich laut angefahren und ohne Bearbeitung 
meines Anliegens weggeschickt.]

[Optional: Dabei war [Name der Zeugin oder des Zeugen], die oder der das bestätigen kann.]

So möchte ich von einer Behörde nicht behandelt werden. [Folge: was das für dich bedeutet, z. 
B. Mein Antrag liegt seitdem unbearbeitet.]

Ich bitte Sie, den Vorgang zu prüfen, für Abhilfe zu sorgen und mir das Ergebnis bis zum 
[Datum] mitzuteilen.

[Optional: Für mein laufendes Verfahren bitte ich um eine andere Ansprechperson.]

Bitte bestätigen Sie mir den Eingang dieser Beschwerde.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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