
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Antrag auf Auskunft nach Art. 15 DSGVO, [Kundennummer oder E-Mail-Adresse, unter der Sie 
mich führen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte bestätigen Sie mir, ob Sie personenbezogene Daten über mich verarbeiten. Ist das der Fall, 
verlange ich Auskunft über diese Daten und eine Kopie davon (Art. 15 Abs. 1 und 3 DSGVO).

Bitte teilen Sie mir außerdem mit:
1. für welche Zwecke Sie die Daten verarbeiten,
2. welche Kategorien von Daten Sie speichern,
3. an welche Empfänger Sie die Daten weitergegeben haben oder weitergeben werden, bitte mit 
Namen,
4. wie lange Sie die Daten speichern oder nach welchen Kriterien Sie das festlegen,
5. woher Sie die Daten haben, soweit Sie sie nicht bei mir erhoben haben,
6. ob Sie automatisierte Entscheidungen einschließlich Profiling einsetzen und, wenn ja, nach welcher 
Logik und mit welchen Folgen für mich.

Zur Zuordnung: Bei Ihnen bin ich unter [Kundennummer, E-Mail-Adresse oder frühere Anschrift, z. B. 
Kundennummer 40 77 12] geführt.

Die erste Kopie ist kostenlos (Art. 12 Abs. 5, Art. 15 Abs. 3 DSGVO). Bitte senden Sie mir die Auskunft 
innerhalb eines Monats nach Eingang (Art. 12 Abs. 3 DSGVO), gern elektronisch an [E-Mail-Adresse].

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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