
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: [Art des Schreibens, z. B. Kündigung des Mietvertrags über die Wohnung Gartenweg 4, 1. OG]: 
Übersendung per Einschreiben mit Rückschein

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Brief schicke ich Ihnen folgende Unterlagen:

1. [Schreiben, z. B. Kündigung vom 28.10.2026, 1 Seite, im Original eigenhändig unterschrieben]
2. [weitere Anlage, z. B. Kopie des Übergabeprotokolls, 2 Seiten]

Der Umschlag enthält insgesamt [Anzahl] Blatt. [Optional: Das Schreiben zu 1 habe ich Ihnen am … vorab 
per E-Mail an … geschickt.]

Bitte bestätigen Sie mir den Eingang kurz schriftlich oder per E-Mail.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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