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Empfangsbestatigung

Ich, [Name des Empfangers, bei Firmen: Firma, Name und Funktion der Person, die entgegennimmt],
bestatige, dass ich am [Datum] um [Uhrzeit] von [Name des Absenders] folgendes Schreiben im Original
erhalten habe:

[Art, Datum und Umfang, z. B. Kiindigung des Arbeitsverhaltnisses vom 28.10.2026, 1 Seite, eigenhandig
unterschrieben]

Eine Kopie dieses Schreibens ist mit dieser Bestatigung verbunden. Mit meiner Unterschrift bestatige ich
den Empfang, nicht mein Einverstiandnis mit dem Inhalt.

[Ort], [Datum]
[Unterschrift des Empfangers]
[Name in Druckschrift]

Vermerk des Zeugen: Ich war bei der Ubergabe anwesend. [Falls verweigert: Der Empfinger hat die
Unterschrift / die Annahme verweigert. Das Schreiben wurde um ... Uhr in seinen Briefkasten
eingeworfen.]

[Name, Anschrift und Unterschrift des Zeugen]

UNSERE ONLINE-SOFTWARE
Dein Formular. Druckfertig in 2 Minuten.

= Schritt fur Schritt, mit Hinweis zu jedem Punkt
= Nach DIN 5008, passend fiir den Fensterumschlag
= Als PDF, Word, OpenDocument, RTF oder Text
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