
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Auskunftsverlangen nach § 10 Entgelttransparenzgesetz

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit verlange ich Auskunft nach §§ 10 ff. EntgTranspG. Ich bin als [Position, Abteilung, Entgeltgruppe 
falls vorhanden] tätig. Als gleiche oder gleichwertige Tätigkeit nenne ich [Vergleichstätigkeit, z. B. 
Sachbearbeitung im Einkauf].

Bitte teilen Sie mir mit:
1. nach welchen Kriterien und in welchem Verfahren mein Entgelt und das der Vergleichstätigkeit 
festgelegt werden,
2. das Vergleichsentgelt der Beschäftigten des anderen Geschlechts mit dieser Tätigkeit, für das 
durchschnittliche monatliche Bruttoentgelt und für [bis zu zwei einzelne Entgeltbestandteile, z. B. 
Bonus].

Bitte erteilen Sie die Auskunft in Textform.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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