
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Bitte um Anpassung meines Gehalts ab dem [Datum, z. B. 01.01.2027]

[Sehr geehrte Frau Beispiel,]

seit dem [Eintrittsdatum] bin ich als [Position] bei Ihnen tätig. Mein Bruttomonatsgehalt beträgt seit 
dem [Datum der letzten Anpassung] [Betrag] €. Seitdem hat sich meine Arbeit spürbar verändert:

1. [neue Aufgabe, z. B. Seit Januar 2026 vertrete ich die Teamleitung in deren Abwesenheit.]
2. [messbares Ergebnis, z. B. Die Bearbeitungszeit für Reklamationen ist in meinem Bereich von zehn auf 
sechs Tage gesunken.]
3. [Qualifikation, z. B. Weiterbildung zur Bilanzbuchhalterin, abgeschlossen im Juni 2026]

Für vergleichbare Tätigkeiten [weist der Entgeltatlas der Bundesagentur für Arbeit für meinen Beruf in 
unserem Bundesland ein höheres mittleres Entgelt aus / sieht der Tarifvertrag … in Entgeltgruppe … 
mehr vor].

Ich bitte Sie deshalb, mein Gehalt ab dem [Datum] auf [Betrag] € brutto im Monat anzuheben, und 
bespreche das gern persönlich mit Ihnen.

[Optional: Ist eine dauerhafte Anpassung jetzt nicht möglich, bitte ich um eine einmalige Sonderzahlung 
von … € für … und um einen festen Termin, an dem wir die Gehaltsfrage erneut besprechen.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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