
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Ihr Schreiben vom [Datum], Az. [Aktenzeichen]: Bitte um Auskunft und Nachweise

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Forderung kann ich nicht nachvollziehen. Ich bestreite sie und bitte Sie, mir Folgendes vorzulegen:

1. Ihren Auftraggeber und bei wem die Forderung entstanden ist (§ 13a Abs. 1 Nr. 1, Abs. 2 Nr. 1 RDG),
2. Gegenstand, Datum und Umstände des Vertragsschlusses (§ 13a Abs. 1 Nr. 2, Abs. 2 Nr. 2 RDG),
3. Kopien der Rechnung und der Mahnungen, mit denen ich in Verzug gesetzt worden sein soll,
4. eine Aufstellung der Zinsen mit Satz und Zeitraum und der Inkassokosten nach Art, Höhe und Grund 
(§ 13a Abs. 1 Nr. 3 bis 5 RDG),
5. bei einer Abtretung: die Abtretungsurkunde (§ 410 BGB).

Bitte senden Sie mir diese Angaben bis zum [Datum, 14 Tage]. Bis dahin leiste ich keine Zahlung. Die 
Forderung ist bestritten, eine Meldung an Auskunfteien wäre unzulässig.

Dieses Schreiben ist kein Anerkenntnis.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]
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