
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Stadt oder Landkreis], Jugendamt
[Straße und Hausnummer des Jugendamts]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Antrag auf Nachweis eines Betreuungsplatzes nach § 24 SGB VIII für [Name des 
Kindes], geboren am [Geburtsdatum des Kindes]

Sehr geehrte Damen und Herren,

für [unser / mein] Kind [Name des Kindes], geboren am [Geburtsdatum des Kindes], beantrage 
ich einen Betreuungsplatz [in einer Kita oder in Kindertagespflege / in einer Kita] ab dem 
[Datum des gewünschten Beginns] (§ 24 SGB VIII).

Wir brauchen eine Betreuung von [Stunden pro Tag] Stunden täglich, [Betreuungszeiten: an 
welchen Tagen und wann, z. B. Montag bis Freitag von 7:30 bis 16:00 Uhr].

Ich arbeite ab dem [Datum des Arbeitsbeginns] [Arbeitszeit: Stunden pro Woche, z. B. 30 
Stunden in der Woche] bei [Name des Arbeitgebers]. Der Arbeitsweg dauert [Dauer des 
Arbeitswegs, z. B. 35 Minuten mit dem Bus]. Eine Bestätigung des Arbeitgebers liegt bei.

[Optional: Vorgemerkt haben wir unser Kind bei [Kitas: wo und wann angemeldet, z. B. Kita 
Sonnenschein am 03.03.2026]. Bisher kamen nur Absagen oder keine Antwort.]

[Optional: In Frage kommen für uns Einrichtungen in [Orte: Stadtteile oder Gemeinden, z. B. 
Altstadt oder Nordviertel].]

Bitte weisen Sie uns bis zum [Datum] schriftlich einen zumutbaren Platz in diesem Umfang 
nach.

Ist bis dahin kein Platz nachgewiesen, werde ich gerichtliche Hilfe in Anspruch nehmen. Die 
Kosten einer selbst beschafften Betreuung und einen Verdienstausfall mache ich dann geltend.

Bitte bestätigen Sie den Eingang dieses Antrags.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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