
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte vermerken Sie folgende neue Kontaktdaten zu meinem Mietverhältnis: [E-Mail / Telefon / 
ggf. Zustellanschrift].

Alle künftigen Schreiben senden Sie bitte dorthin. Um eine kurze Bestätigung bis zum [Datum] 
wird gebeten.

Mit freundlichen Grüßen
[Name]
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