
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name des Arbeitgebers]
[Personalabteilung oder BEM-Team]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Ihre Einladung zum betrieblichen Eingliederungsmanagement vom [Datum]

Sehr geehrte/r [Name],

vielen Dank für Ihre Einladung. Ich nehme am betrieblichen Eingliederungsmanagement teil und 
schlage als Termin den [Datum] vor. Als Vertrauensperson bringe ich [Name, z. B. ein Mitglied 
des Betriebsrats] mit (§ 167 Abs. 2 SGB IX).

Bitte teilen Sie mir vorab mit, wer am Gespräch teilnimmt und welche Daten zu welchem Zweck 
erhoben werden. Angaben zu Diagnosen mache ich nur freiwillig.

Ideen, die mir die Arbeit erleichtern würden: [z. B. höhenverstellbarer Schreibtisch, stufenweise 
Wiedereingliederung, andere Schichten, Wechsel in die Abteilung …].

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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