
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Bitte um Aufhebungsvertrag zum [Datum] wegen Rentenbeginns

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab dem [Rentenbeginn, z. B. 01.04.2027] beziehe ich Altersrente. Meine Kündigungsfrist beträgt [z. B. 
sechs Monate zum Quartalsende]; mit einer Kündigung könnte ich frühestens zum [Datum] ausscheiden.

Ich bitte Sie deshalb um einen Aufhebungsvertrag zum [letzter Tag vor Rentenbeginn, z. B. 31.03.2027] 
mit diesen Punkten:
1. Beendigung auf meinen Wunsch wegen Eintritts in die Altersrente,
2. Resturlaub von [Anzahl] Tagen bis dahin, sonst Abgeltung,
3. qualifiziertes Arbeitszeugnis mit der Bewertung [z. B. gut],
4. meine Ansprüche aus der betrieblichen Altersversorgung bleiben unberührt.

Bitte teilen Sie mir bis zum [Datum, z. B. in zwei Wochen] mit, ob Sie einverstanden sind. Einigen wir uns 
nicht, kündige ich fristgerecht.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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