
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Antrag auf Betriebsrente ab [Rentenbeginn], [Personal- oder Vertragsnummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab dem [Rentenbeginn, z. B. 01.04.2027] beziehe ich [die Regelaltersrente / die Altersrente für 
besonders langjährig Versicherte]. [Mein Arbeitsverhältnis bei Ihnen endet am … / Ich war bei Ihnen von 
… bis … beschäftigt.] Ich beantrage ab diesem Zeitpunkt die Leistungen aus meiner betrieblichen 
Altersversorgung [z. B. Pensionskasse, Direktversicherung Nr. …].

Bitte teilen Sie mir in Textform mit:
1. wie hoch meine Leistung ist, als monatliche Rente brutto oder als Kapital (§ 4a BetrAVG),
2. ob ich zwischen Rente und Kapital wählen kann und bis wann,
3. ob die Leistung wegen des Bezugs vor der Regelaltersgrenze gekürzt wird,
4. welche Unterlagen Sie noch benötigen.

Steuer-Identifikationsnummer: [Nummer], Krankenkasse: [Name], IBAN: [IBAN]. Den Rentenbescheid 
reiche ich nach. Ist ein anderer Versorgungsträger zuständig, leiten Sie den Antrag bitte weiter und 
nennen Sie mir dessen Anschrift.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname, Geburtsdatum]
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