
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Kündigung meines Arbeitsverhältnisses zum [letzter Tag vor Rentenbeginn, z. B. 31.12.2026] 
wegen Renteneintritts

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit kündige ich mein Arbeitsverhältnis fristgerecht zum [Datum, z. B. 31.12.2026], hilfsweise zum 
nächstmöglichen Termin. Ab dem [Rentenbeginn, z. B. 01.01.2027] beziehe ich [die Regelaltersrente / 
die Altersrente für langjährig Versicherte].

Meinen Resturlaub von [Anzahl] Tagen möchte ich vom [Datum] bis zum [Datum] nehmen. Was davon 
nicht mehr geht, zahlen Sie mir bitte mit der letzten Abrechnung aus (§ 7 Abs. 4 BUrlG).

Bitte stellen Sie mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis aus (§ 109 GewO) und senden Sie mir die 
Arbeitspapiere.

Den Erhalt dieser Kündigung und das Enddatum bestätigen Sie mir bitte schriftlich. [Für die 
gemeinsamen Jahre bedanke ich mich herzlich.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname, eigenhändige Unterschrift]
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