
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Mieterin oder des Mieters]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Sehr geehrte/r [Name Mieter],

hiermit bestätige ich den Eingang Ihrer Kündigung vom [Datum der Kündigung] für die 
Wohnung [Adresse, Lage im Haus], zugegangen am [Datum des Zugangs].

Das Mietverhältnis endet damit zum [Vertragsende]. Die Wohnungsübergabe findet am [Datum, 
Uhrzeit] statt; ein Übergabeprotokoll wird gemeinsam erstellt.

Die Kaution wird nach Rückgabe der Wohnung und Prüfung der Abrechnung innerhalb der 
üblichen Frist abgerechnet.

Mit freundlichen Grüßen
[Name Vermieter/Hausverwaltung]
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