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[Dein Vor- und Nachname]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfanger: Name oder Firmal
[StraBe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Letzte Mahnung: [Betrag] € aus [Rechnung / Vereinbarung vom ...]
[Anrede],

trotz meiner Mahnung vom [Datum] haben Sie den Betrag aus [Woflr, mit Datum] nicht gezahlt. Sie
befinden sich seit dem [Datum, z. B. Tag nach Ablauf der Mahnfrist] in Verzug. Offen sind:

Hauptforderung: [Betrag] €

Verzugszinsen, [5, zwischen Unternehmen 9] Prozentpunkte tiber dem Basiszinssatz, vom [Datum] bis
heute: [Betrag] €

Auslagen fir diese Mahnung (Porto): [Betrag] €

Gesamt: [Summe] €

Ich setze lhnen eine letzte Frist bis zum [Datum, 7 Tage nach Zugang]. Geht der Gesamtbetrag bis dahin
nicht auf meinem Konto [IBAN] ein, beantrage ich ohne weitere Ankiindigung einen gerichtlichen
Mahnbescheid. Die Kosten des Verfahrens haben dann ebenfalls Sie zu tragen.

Kénnen Sie nicht auf einmal zahlen, melden Sie sich bitte bis zu diesem Datum. Uber eine Ratenzahlung
bin ich bereit zu sprechen.

Mit freundlichen GriiRen
[Dein Name]
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