
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Auftrag vom [Datum], [Leistung, z. B. Badsanierung], [Adresse der Baustelle]: Mahnung und 
Frist zur Fertigstellung

[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr …],

am [Datum] habe ich Sie mit [Leistung] beauftragt. [Fertig sein sollte alles am … / Einen Termin haben 
wir nicht vereinbart; begonnen haben Sie am ….] Seit dem [Datum] ruhen die Arbeiten. Offen sind noch: 
[z. B. Fliesen an der Wandseite, Anschluss der Armaturen, Silikonfugen].

Ich fordere Sie auf, die Arbeiten spätestens am [Datum] wieder aufzunehmen und bis zum [Datum] 
fertigzustellen.

Halten Sie diese Frist nicht ein, werde ich [vom Vertrag zurücktreten / den Vertrag aus wichtigem Grund 
kündigen (§ 648a BGB)] und die restlichen Arbeiten von einem anderen Betrieb ausführen lassen. Die 
Mehrkosten verlange ich dann von Ihnen als Schadensersatz (§§ 280, 281 BGB). [Bei vereinbarter 
VOB/B: Nach fruchtlosem Ablauf der Frist werde ich den Vertrag kündigen (§ 5 Abs. 4, § 8 Abs. 3 
VOB/B).]

Abschlagszahlungen leiste ich nur für tatsächlich erbrachte Leistungen.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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