
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Mahnung: offener Betrag von [Betrag] €

[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr …],

aus [Wofür, z. B. meiner Rechnung Nr. 2026-14 vom 02.09.2026 / dem Kaufvertrag über … vom …] ist 
der Betrag von [Betrag] € seit dem [Fälligkeitsdatum] fällig. Eine Zahlung ist bei mir bis heute nicht 
eingegangen.

Ich fordere Sie auf, den Betrag bis spätestens [Datum, 10–14 Tage nach Zugang] auf folgendes Konto zu 
überweisen: [Kontoinhaber, IBAN].

Geht die Zahlung bis dahin nicht ein, befinden Sie sich spätestens ab diesem Zeitpunkt in Verzug. Ich 
werde dann Verzugszinsen in gesetzlicher Höhe (§ 288 BGB) und die Kosten der weiteren 
Rechtsverfolgung geltend machen.

Sollte sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben überschnitten haben, betrachten Sie es bitte als 
gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]

Vorlage von reklamo.ai · reklamo.ai/musterbriefe/mahnung-schreiben/ · Muster ohne Gewähr, keine Rechtsberatung. Gelb markierte Stellen 
ersetzen.
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