
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Rechnung Nr. [Nummer] vom [Datum]: offener Restbetrag von [Betrag] € nach Skontoabzug

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Zahlung vom [Datum] über [Betrag] €. Sie haben dabei [Prozentsatz] % Skonto 
abgezogen.

Ein Skontoabzug steht Ihnen nicht zu. [Passendes wählen: Skonto war nicht vereinbart; meine Rechnung 
nennt als Zahlungsbedingung „zahlbar innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug“. / Skonto war nur bei 
Zahlung bis zum … vereinbart; Ihre Zahlung ist erst am … bei mir eingegangen.]

Offen ist deshalb noch ein Betrag von [Betrag] €. Bitte überweisen Sie ihn bis zum [Datum, z. B. 10 Tage 
nach Absendung] auf das Konto [Kontoinhaber, IBAN].

Mit freundlichen Grüßen
[Name, Firma]
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