
[Vor- und Nachname der Bürgin oder des Bürgen]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Rückgabe der Mietbürgschaft, Wohnung [Anschrift der Wohnung]

Sehr geehrte Damen und Herren,

für die Pflichten von [Name der Mieterin oder des Mieters] aus dem Mietvertrag über die 
Wohnung [Anschrift der Wohnung] habe ich am [Datum der Bürgschaft] eine Bürgschaft 
übernommen. Das Mietverhältnis ist beendet, die Wohnung haben Sie am [Datum der 
Rückgabe] zurückerhalten.

Bitte geben Sie mir die Bürgschaftsurkunde bis zum [Datum] zurück. Sind aus Ihrer Sicht noch 
Forderungen offen, nennen Sie mir bitte jede mit Betrag und Grund.

[Optional: Seit der Rückgabe der Wohnung sind mehr als sechs Monate vergangen. Ansprüche 
wegen Schäden an der Wohnung sind damit verjährt (§ 548 BGB). Darauf kann ich mich nach § 
768 BGB ebenfalls berufen.]

Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift der Bürgin oder des Bürgen]
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