
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Neue Anschrift ab [Datum, z. B. 01.11.2026], [Kunden- oder Vertragsnummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab dem [01.11.2026] lautet meine Anschrift:

[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ und Ort]

Bisher wohnte ich in [Straße, Hausnummer, PLZ, Ort]. Bitte schicken Sie Post ab diesem Tag nur noch an 
die neue Anschrift [und ändern Sie sie für alle Verträge unter meiner Kundennummer].

[Falls sich mehr ändert: Meine Telefonnummer lautet jetzt …, meine E-Mail-Adresse …]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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