
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Beschwerde, [Objekt, z. B. Lindenstraße 4, Wohnung 2. OG links], [Mieter- oder 
Eigentümernummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich wende mich an Sie wegen [Thema, z. B. des Aufzugs, der seit dem 28.09.2026 außer Betrieb ist].

[Was geschehen ist, mit Daten, z. B. Den Ausfall habe ich am 28.09.2026 telefonisch und am 02.10.2026 
per E-Mail gemeldet, ohne Antwort.]

Bitte [lassen Sie den Aufzug reparieren / beantworten Sie meine Anfrage vom … / schicken Sie mir …] bis 
zum [Datum, in zwei Wochen] und teilen Sie mir schriftlich mit, was Sie veranlasst haben.

[Als Mieter: Eine Kopie erhält mein Vermieter, Herr … / meine Vermieterin, Frau …] [Als 
Wohnungseigentümer: Eine Kopie erhält der Verwaltungsbeirat. Ist die Sache bis dahin nicht erledigt, 
setzen Sie sie bitte auf die Tagesordnung der nächsten Eigentümerversammlung.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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