
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Neue Bankverbindung ab [Datum, z. B. 01.12.2026], [Kunden-, Vertrags- oder 
Personalnummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab dem [01.12.2026] gilt für [meinen Vertrag / mein Mietverhältnis / mein Arbeitsverhältnis] diese 
Bankverbindung:

Kontoinhaber: [Vor- und Nachname]
IBAN: [DE12 3456 7890 1234 5678 90]
Bank: [Name der Bank]

Bitte [überweisen Sie Zahlungen an mich / buchen Sie fällige Beträge] ab diesem Tag nur noch über 
dieses Konto. Mein bisheriges Konto wird zum [Datum] geschlossen.

[Nur wenn der Empfänger ein neues Lastschriftmandat verlangt:] SEPA-Lastschriftmandat: Ich 
ermächtige Sie, Zahlungen aus dem genannten Vertrag von meinem oben angegebenen Konto mittels 
Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von Ihnen auf mein Konto 
gezogenen Lastschriften einzulösen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem 
Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem 
Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Bitte bestätigen Sie mir die Änderung kurz.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname, bei Lastschrift Unterschrift des Kontoinhabers]
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