
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Unser Termin am [Datum]

[Sehr geehrte Frau Name / Sehr geehrter Herr Name],

ich bestätige Ihnen den Termin am [Donnerstag, 12.11.2026] um [10:30 Uhr] [Ort, z. B. in meiner 
Wohnung, Lindenstraße 4, 2. OG links]. Es geht um [Anlass, z. B. die Besichtigung des Wasserschadens 
im Bad].

[Bitte bringen Sie … mit. / Ich bringe … mit.] Falls sich etwas ändert, erreichen Sie mich unter 
[Telefonnummer].

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]

Vorlage von reklamo.ai · reklamo.ai/musterbriefe/mitteilung-bankverbindung-adresse/ · Muster ohne Gewähr, keine Rechtsberatung. Gelb 
markierte Stellen ersetzen.

https://www.reklamo.ai/?rk_pdf=mitteilung-bankverbindung-adresse-terminbestaetigung
https://www.reklamo.ai/?rk_pdf=mitteilung-bankverbindung-adresse-terminbestaetigung

