
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Bitte um Unterlagen, [Vertrags-, Kunden- oder Aktenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte schicken Sie mir bis zum [Datum, in zwei Wochen] folgende Unterlagen [in Kopie / als PDF an 
meine E-Mail-Adresse …]:

1. [z. B. meinen Mietvertrag vom 01.03.2019 mit allen Nachträgen]
2. [z. B. das Übergabeprotokoll vom Einzug]
3. [z. B. den aktuellen Versicherungsschein]

Ich brauche sie [für meine Steuererklärung / für einen Antrag bei … / um die Abrechnung zu prüfen]. 
Kostet das etwas, sagen Sie mir bitte vorher Bescheid.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]

Vorlage von reklamo.ai · reklamo.ai/musterbriefe/mitteilung-bankverbindung-adresse/ · Muster ohne Gewähr, keine Rechtsberatung. Gelb 
markierte Stellen ersetzen.
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