
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Auszahlung des Guthabens aus der Betriebskostenabrechnung [Jahr, z. B. 2025], Wohnung 
[Adresse]

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Betriebskostenabrechnung vom [Datum] für den Zeitraum [z. B. 01.01. bis 31.12.2025] weist zu 
meinen Gunsten ein Guthaben von [Betrag] € aus. Das Guthaben ist mit Zugang der Abrechnung fällig.

Bitte überweisen Sie den Betrag bis zum [Datum, 14 Tage nach Zugang] auf mein Konto [Kontoinhaber, 
IBAN]. Einer Verrechnung mit künftigen Vorauszahlungen stimme ich nicht zu. Geht das Guthaben bis 
dahin nicht ein, werde ich es mit der nächsten fälligen Miete verrechnen.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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