
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Anpassung der Betriebskostenvorauszahlung nach § 560 Abs. 4 BGB, Wohnung [Adresse]

Sehr geehrte Damen und Herren,

nach Ihrer Betriebskostenabrechnung vom [Datum] für [Jahr] betragen die auf mich entfallenden Kosten 
[Betrag, z. B. 1.920,00] €. Meine Vorauszahlungen lagen bei [Betrag, z. B. 2.400,00] €.

Nach § 560 Abs. 4 BGB passe ich die monatliche Vorauszahlung auf eine angemessene Höhe an: Ab 
[Monat, z. B. 1. Januar 2027] zahle ich [Betrag, z. B. 160,00] € statt bisher [Betrag, z. B. 200,00] €. Das 
entspricht einem Zwölftel der abgerechneten Kosten.

[ggf.: Bitte ziehen Sie ab dann per Lastschrift nur noch den neuen Betrag ein.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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