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[Dein Vor- und Nachname]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfanger: Name oder Firmal
[StraBe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Zahlerstinde zum [Datum, z. B. 31.10.2026], Wohnung [Adresse]
Sehr geehrte Damen und Herren,

[Anlass, z. B. Wegen meines Auszugs / Weil der Ablesetermin am ... ausgefallen ist] teile ich Ihnen die
Z3hlerstande vom [Datum] mit:

e Kaltwasser, Zahler-Nr. [Nummer]: [Stand] m?®
e Warmwasser, Zdhler-Nr. [Nummer]: [Stand] m®
* Heizkostenverteiler oder Warmezahler [Raum, Nummer]: [Stand]

Fotos der Zdhler mit Datum fiige ich bei. Bitte legen Sie diese Werte der Abrechnung zugrunde.

Mit freundlichen GriiBen
[Vor- und Nachname]
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Deine Angase

= Schritt fur Schritt, mit Hinweis zu jedem Punkt
= Nach DIN 5008, passend fiir den Fensterumschlag
= Als PDF, Word, OpenDocument, RTF oder Text
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