
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Mitteilung eines Guthabens aus der Betriebskostenabrechnung [Jahr], BG-Nummer [Nummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Betriebskostenabrechnung meines Vermieters vom [Datum] für den Zeitraum [Zeitraum] weist ein 
Guthaben von [Betrag] € aus. [Es wurde mir am … ausgezahlt. / Der Vermieter verrechnet es mit der 
Miete für …] Die Abrechnung liegt bei.

[Falls zutreffend: Davon entfallen … € auf Haushaltsenergie, die ich aus dem Regelbedarf bezahlt habe (§ 
22 Abs. 3 SGB II). / Davon entfallen … € auf Wohnkosten, die Sie nicht übernommen haben (§ 22 Abs. 3 
SGB II).]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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