
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

folgender zur Mietsache gehörender Gegenstand ist defekt: [Gegenstand, kurze Beschreibung 
des Defekts].

Ich bitte um Instandsetzung bis zum [Datum] (§ 535 BGB). Weitere Rechte, insbesondere 
Mietminderung und Ersatzvornahme, behalte ich mir vor.

Mit freundlichen Grüßen
[Name]
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