
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
Beitragsnummer: [Beitragsnummer]

[Name der Landesrundfunkanstalt, z. B. Westdeutscher Rundfunk Köln]
ARD ZDF Deutschlandradio Beitragsservice
50656 Köln

[Ort], [Datum]

Betreff: Vollstreckung wegen Rundfunkbeiträgen, Beitragsnummer [Beitragsnummer], 
Festsetzungsbescheid nicht erhalten

Sehr geehrte Damen und Herren,

am [Datum des Schreibens] habe ich [Art des Schreibens, z. B. eine 
Vollstreckungsankündigung] wegen rückständiger Rundfunkbeiträge erhalten.

Einen Festsetzungsbescheid über diese Beiträge habe ich nicht bekommen. Bitte schicken Sie 
mir eine Kopie und teilen Sie mir mit, wann und wie er mir zugegangen sein soll.

Bis das geklärt ist, bitte ich Sie, die Vollstreckung auszusetzen und die Vollstreckungsstelle 
darüber zu informieren.

[Optional: Die Beiträge für [Zeitraum] habe ich bereits bezahlt. Den Beleg lege ich in Kopie bei.]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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