
[Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Name der Behörde]
[Straße und Hausnummer der Behörde]
[PLZ und Ort der Behörde]

[Ort], [Datum]

Betreff: Sachstandsanfrage, [Aktenzeichen oder Kundennummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,

am [Datum des Antrags] habe ich [Gegenstand, z. B. Wohngeld beantragt / Widerspruch gegen 
Ihren Bescheid vom 12.08.2026 eingelegt]. Eine Entscheidung habe ich bisher nicht erhalten.

Bitte teilen Sie mir bis zum [Datum] mit, wie weit die Bearbeitung ist und bis wann ich mit einer 
Entscheidung rechnen kann.

Fehlen Ihnen noch Unterlagen, nennen Sie sie mir bitte. Ich reiche sie umgehend nach.

[Optional: Die Sache ist für mich dringend, weil [Grund, z. B. meine Ersparnisse im Dezember 
aufgebraucht sind].]

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]

Vorlage: Sachstandsanfrage an eine Behörde · reklamo.ai · https://www.reklamo.ai/musterbriefe/sachstandsanfrage/ · Vorlage zur 
Selbsthilfe, keine Rechtsberatung
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