
[Vor- und Nachnamen aller Mieter]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Mieterwechsel in unserer Wohngemeinschaft, Wohnung [Anschrift der Wohnung]

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten Sie um Ihre Zustimmung zu einem Mieterwechsel in unserer Wohngemeinschaft: 
[Name des ausziehenden Mitbewohners] scheidet zum [Datum des Wechsels] aus dem 
Mietvertrag aus, alle anderen Mieter bleiben im Vertrag.

Neu in den Vertrag eintreten soll [Name des neuen Mitbewohners], [Beruf oder Ausbildung], mit 
einem monatlichen Nettoeinkommen von [Betrag] Euro. Weitere Unterlagen schicken wir Ihnen 
gern.

[Optional: Sie wussten bei Abschluss des Mietvertrags, dass wir als Wohngemeinschaft 
einziehen und dass Wechsel dazugehören.]

Die Kaution bleibt bei Ihnen, den Anteil regeln wir in der Wohngemeinschaft untereinander. Bitte 
antworten Sie uns bis zum [Datum].

Mit freundlichen Grüßen
[Unterschriften aller Mieter und des neuen Mitbewohners]
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