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[Vor- und Nachname]
[StraBe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[E-Mail oder Telefon]

[Name der Vermieterin oder des Vermieters, ggf. Hausverwaltung]
[StraRe und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,
zur Ubergabe der Wohnung schlage ich folgende Termine vor: [Option 1], [Option 2], [Option 3].

Bitte bestatigen Sie einen Termin bis zum [Datum]. Ich bitte um ein gemeinsames
Ubergabeprotokoll einschlieRlich aller Zahlerstande und der Schliisseliibergabe.

Mit freundlichen GriRRen
[Name]
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