
[Dein Vor- und Nachname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Empfänger: Name oder Firma]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Ihr Zeichen [Aktenzeichen]: Zurückweisung Ihrer [Kündigung / Erklärung] vom [Datum] nach 
§ 174 BGB

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Schreiben vom [Datum], bei mir eingegangen am [Datum], haben Sie im Namen von [Name Ihres 
Mandanten, z. B. Herrn Klaus Berger] [Erklärung, z. B. das Mietverhältnis über die Wohnung Hauptstraße 
5, 2. OG links, gekündigt].

Ihrem Schreiben lag keine Vollmacht im Original bei. Ich weise [die Kündigung / die Erklärung] deshalb 
wegen fehlender Vorlage einer Vollmachtsurkunde gemäß § 174 Satz 1 BGB zurück.

[Nur wenn es zutrifft:] [Name Ihres Mandanten] hat mir Ihre Bevollmächtigung auch nicht vorher 
mitgeteilt.

Dieses Schreiben enthält keine Stellungnahme zur Sache und kein Anerkenntnis.

Mit freundlichen Grüßen
[Vor- und Nachname]
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